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คูมือสำหรับประชาชน: แนวปฏิบัติในการรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียน 

ในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 

1. ช่ือเร่ือง : แนวปฏิบัติในการรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
2. หนวยงานเจาของเร่ือง : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี 
3. ประเภทของงานบริการ : งานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : การออกหนังสือรับรอง/หนังสือตอการพำนัก 
5. กฎหมายที่เกี่ยวของ  

5.1 พรบ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554  
5.2 ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑการยื่นเรื่อง

เพื่อขอหนังสือรับรองในการขอรับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED เพื่อเขาเรียน 
ในโรงเรียนนอกระบบ 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ใหบริการ : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี 
8. ชองทางการใหบริการ  

สถานที่ใหบริการ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี 
ตั้งอยูที่ 261/28 ถนนอำเภอ ตำบลมะขามเตี้ย อำเภอเมืองสุราษฎรธานี จังหวัดสุราษฎรธานี 84000  
โทรศัพท 077-203252 โทรสาร 077-203252 / ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด
สุราษฎรธานี  
10. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
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แนวปฏิบัติในการรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  
 

1. หลักการและเหตุผล 
 โรงเรียนเอกชนนอกระบบ เปนโรงเรียนที ่อยู ในการกำกับดูแลของสำนักงานคณะกรรมการสงเสริม
การศึกษาเอกชน และสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุนในการกำหนดจุดมุงหมาย รูปแบบ 
ว ิธ ีการจ ัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การว ัดและประมินผล โดยจ ัดการศึกษาเพื ่อเป นทางเล ือก 
ใหคนทั่วไปไดเสริมความรู เพิ่มเติมทักษะ ฝกอาชีพ สำหรับใชในการพัฒนาตนเอง และใชในการประกอบอาชีพ  
ซ่ึงจะสงผลตอการพัฒนาประเทศท้ังทางดานเศรษฐกิจ สังคม และการเมือง  
 หลักสูตรที่เปดสอนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบหลายหลักสูตรไดรับความสนใจจากชาวตางประเทศ  
ดังนั้น กระบวนการขอความเห็นชอบ การรับนักเรียน การขอเรียนตอ การจำหนายนักเรียนชาวตางประเทศเพื่อให 
ชาวตางประเทศไดรับการตรวจลงตราประเภทคนอยูชั่วคราวเพื่อการศึกษา (NON-IMMIGRANT รหัส ED) และสามารถ
พำนักอยู  ในประเทศไทยอยางถ ูกตองตามกฎหมายตลอดระยะเวลาที ่ เร ียนตามหลักสูตรที ่ ได ร ับอนุญาต 
จึงมีความสำคัญ และเพื ่อเปนการสนับสนุนการดำเนินการของโรงเรียนเอกชนนอกระบบ จึงไดจัดทำคู  มือ 
การปฏิบัติงานการรับนักเรียนชาวตางประเทศของโรงเรียนเอกชนนอกระบบขึ้น เพื่อเปนกรอบหรือแนวทางใน 
การปฏิบัติงาน 
 
2. วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ือใหสวนราชการ และโรงเรียนมีคูมือการปฏิบัติงานการรับนักเรียนชาวตางประเทศของโรงเรียนเอกชน
นอกระบบอยางเปนลายลักษณอักษร แสดงรายละเอียดขั้นตอนของกิจกรรม กระบวนงาน และสรางมาตรฐาน 
การปฏิบัติงาน สงผลใหการบริหารคุณภาพองคกรมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย  
ไดผลิตผลหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ  

2.2 เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานสามารถ สงเสริม สนับสนุน ใหคำแนะนำ เปนที่ปรึกษา รวมถึงศึกษา 
วิเคราะห และพิจารณาดำเนินการอนุญาตใหรับนักเรียนชาวตางประเทศ ของโรงเรียนเอกชนนอกระบบ ใหเปนไป
ตามแนวปฏิบัติและกฎหมายกำหนด 

2.3 เพื ่อเปนเอกสารที ่แสดงกระบวนการทำงานที ่สามารถถายทอดใหกับผูมาปฏิบัติงานใหม พัฒนาให 
การทำงานเปนมืออาช ีพ รวมทั ้งเผยแพรให บ ุคคลภายนอก หร ือผ ู  ใช บร ิการ สามารถเข าใจ และใช ประโยชน 
ในการขอรับบริการไดตรงกับความตองการ 
 
3. ขอบเขต  

คู มือการปฏิบัติงานนี ้ ครอบคลุมกระบวนการสงเสริม สนับสนุน ใหคำแนะนำ ปรึกษา รวมทั ้งการดำเนินการ 
รับนักเรียนชาวตางประเทศ เขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ ตั ้งแตขั ้นตอนการขอความเห็นชอบ การรับนักเรียน 
เขาเรียน การเรียนตอของนักเรียน และการจำหนายนักเรียนในกรณีจบการศึกษา การยายออก การลาออก  

เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหกับบุคลากรของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และบุคลากรของโรงเรียน
เอกชนนอกระบบท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวของกับการรับนักเรียนชาวตางประเทศของโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
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4. คำจำกัดความ 

4.1 โรงเรียนนอกระบบ หมายถึง โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุนในการกำหนดจุดมุงหมาย 
รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเปนเงื่อนไขสำคัญของการสำเร็จ
การศึกษา และใหหมายความรวมถึงศูนยการศึกษาอิสลามประจำมัสยิด (ตาดีกา) และสถาบันศึกษาปอเนาะ”  

4.2 ผูรับใบอนุญาต หมายถึง ผูรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
4.3 ผูบริหาร หมายถึง ผูบริหารของโรงเรียนนอกระบบ  
4.4 ผูอนุญาต หมายถึง ศึกษาธิการจังหวัด  
4.5 หลักสูตร หมายถึง หลักสูตรตนแบบของ สช. หรือหลักสูตรตนแบบของหนวยงานอื ่นของภาครัฐ  

หรือหลักสูตรท่ีโรงเรียนจัดทำข้ึนเอง ท่ีโรงเรียนเอกชนนอกระบบไดรับอนุญาตใหจัดการเรียนการสอนจากผูอนุญาต 
4.6 นักเรียน หมายถึง ผูรับการศึกษาในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  
4.7 ชาวตางประเทศ หมายถึง ผูซ่ึงมิไดมีสัญชาติไทย และเปนพลเมืองของรัฐอ่ืน  
4.8 การรับนักเรียน หมายถึง การพิจารณารับชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
 

4.  สถานท่ีย่ืนเรื่อง  
โรงเรียนท่ีตั้งอยูในจังหวัดสุราษฎรธานี ยื่นตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี 

 
5.  หนาท่ีความรับผิดชอบ 

5.1  ศึกษาธิการจังหวัด มีหนาท่ี พิจารณาใหความเห็นชอบรับนักเรียน อนุญาตรับนักเรียน/เรียนตอ รับทราบ
การจำหนายนักเรียน  

5.2 ผูอำนวยการกลุ มสงเสริมการศึกษาเอกชน มีหนาที ่ พิจารณาตรวจสอบ กลั ่นกรองความถูกตอง  
การเสนอขอความเห็นชอบ ขออนุญาตรับนักเรียน/เรียนตอ กอนเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณา 

5.3 บุคลากรของกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชนที่ไดรับมอบหมาย  มีหนาที่ ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบ
คุณสมบัติของผูขอเขาเรียน จัดทำขอมูลและประวัตินักเรียนชาวตางประเทศ จัดทำหนังสือเสนอขอความเห็นชอบ 
หนังสืออนุญาตรับนักเรียน/เรียนตอ และจำหนายนักเรียน เสนอตอผูอำนวยการกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน 

5.4 โรงเรียนเอกชนนอกระบบ มีหนาที่ ตรวจสอบคุณสมบัติ ตรวจสอบเอกสาร ของผูขอเขาเรียน จัดทำ
เอกสารเสนอขอความเห็นชอบ ขอรับนักเรียน/เรียนตอ และจำหนายนักเรียน เสนอตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

แนวปฏิบัติในการรับนักเรยีนชาวตางประเทศ ร.ร.นอกระบบ พ.ค.2565 

 

 

แนวปฏิบัติในการรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 

1. การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียน 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

1. โรงเรียนตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาเรียนใหเปนไปตามระเบียบการรบันักเรียนของแตละโรงเรียน 

2. โรงเรียนตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของชาวตางประเทศ 

ข้ันตอนท่ี 2  

 ใหโรงเรียนยื่นเรื่องเพ่ือขอใหสำนักงานศึกษาจังหวัดสุราษฎรธานี มีหนังสือถึงหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือให 

ชาวตางประเทศรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง ประเภท Non – Immigrant รหัส ED   

(กรณีชาวตางประเทศอยูในประเทศไทย Passport ตองระบุวันท่ีพำนักในประเทศไทยไดไมนอยกวา 30 วัน)  

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

1) หนังสือขอความเห็นชอบรับนักเรียน  

2) ตารางแสดงรายละเอียดจำนวนนักเรียน  (แบบ สช.กำหนด) 

3) ใบสอบประวัติของผูขอเขาเรียน  (แบบ สช.กำหนด) ติดรูปถายครึ่งตัว ขนาด 2 นิ้ว หนาตรง  

แตงกายสุภาพ ไมสวมหมวก ถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน   

4) สำเนาหนังสือเดินทางของผูขอเขาเรียน  ใหสำเนาทุกหนาท่ีมีการบันทึกรายการ ใหขีดเนนขอความ 

“ชื่อ สกุล เลขท่ีหนังสือเดินทาง วันท่ีพำนักไดในประเทศไทย” 

5) สำเนาวุฒิการศึกษาตามท่ีหลักสูตรกำหนดของผูขอเขาเรียน (ถามี)  

พรอมเอกสารการแปลเปนภาษาไทย กรณีมิใชเอกสารภาษาอังกฤษ  

6) สำเนาหลักฐานการลงทะเบียนท่ีมีการชำระเงินแลว ระบุวิชาและหลักสูตรใหชัดเจน  

(แบบของโรงเรียน) 

7) สำเนาเอกสารการตรวจประวัติอาชญากรรมของผูขอเขาเรียน  

- เอกสารตองมีอายุไมเกิน 6 เดือน (นับจากวันท่ีออกเอกสาร) 

- ใหขีดเนนขอความ “ชื่อผูขอเขาเรียน” และ “ผลการตรวจสอบประวัติ” และ “วันท่ีตรวจ” 

7.1 สามารถใชเอกสารรับรองวาไมมีประวัติอาชญากรรม จากประเทศของผูเรียนได  

o กรณีเอกสารไมใชภาษาอังกฤษ ใหแนบฉบับแปลภาษาไทย  

7.2 หรือใชเอกสารรับรองวาไมมีประวัติอาชญากรรมในประเทศไทยได ไดแก 

1) หนังสือแสดงผลการสืบสวนตรวจสอบประวัติการกระทำผิดจากระบบสารสนเทศตำรวจ  

จากสถานีตำรวจภูธรบอผุด หรือ 
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2) หนังส ือเอกสารแจงผลการตรวจประวัต ิอาชญากรรม จากศูนย พ ิส ูจน หล ักฐาน 8  

(กรณีขอตรวจจากศูนยพิสูจนหลักฐาน 8 และยังไมไดรับผลการตรวจ ใหแนบสำเนาใบสำคัญ

รับเงินในการตรวจประวัติอาชญากรรมแทนกอนได และใหแนบผลการตรวจในการขอรับ

นักเรียนเขาเรียน) 

8) ใบสมัคร (แบบของโรงเรียน) 

9) สำเนาหลักฐานแสดงสถานะทางการเงินของผูเรียน (Statement) 

- เปนหลักฐานทางการเงินของสถาบันการเงินในประเทศหรือในตางประเทศ  

- เปนหลักฐานแสดงสถานะทางการเงินของผูสมัครเขาเรียน  กรณีหลักฐานเปนของคูสมรส ของบิดา 

หรือมารดา ใหแสดงหลักฐานท่ีบงบอกถึงความสัมพันธ เชน ทะเบียนสมรส ใบสูติบัตร หรือหลักฐานอ่ืนใดท่ีสามารถ

บงบอกได และใหแนบหนังสือเดินทาง หรือบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของเอกสารดวย 

- มีจำนวนเงินไมต่ำกวา 20,000 บาท ***กรณีเอกสารแสดงสถานะทางการเงินเปนเงินสกุลอ่ืนท่ีไมใช

สกุลเงินบาท ใหโรงเรียนตรวจสอบอัตราแลกเปลี่ยน และคำนวณใหเปนเงินสกุลบาท โดยกรอกอัตราแลกเปลี่ยน  

และเงินบาทท่ีคำนวณแลว ลงในสำเนาเอกสารแสดงสถานะทางการเงิน*** 

- ตัวอยางการเขียนอัตราแลกเปลี่ยน  “อัตราแลกเปล่ียนวันท่ี  5  มกราคม 2565   1 ดอลลาสหรัฐ 

คิดเปนเงินไทย 35 บาท   จำนวน   1000 ดอลลาสหรัฐ คิดเปนเงินไทย  35000 บาท” 

กรณีนักเรียนขอสมัครเรียนในระดับท่ีไมใชระดับตน (วิชาท่ีมีหลักสูตรตน กลาง สูง) ใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม คือ 

1. หากนักเรียนเคยจบจากโรงเรียนอ่ืน ใหแนบประกาศนียบัตร หรือ 

2. หากไมเคยเรียนในโรงเรียนใดมากอน ใหแนบผลการทดสอบความรูนักเรียนตามคุณสมบัติของ

หลักสูตรท่ีนักเรียนประสงคขอสมัครเรียน เชน ขอเรียนภาษาอังกฤษระดับกลาง หากไมประสงคเรียน

ภาษาอังกฤษระดับตน ตองทำการทดสอบความรูภาษาอังกฤษระดับตนและแนบผลการทดสอบ  

และเกณฑการผานการทดสอบ 

กรณีนักเรียนอายุไมครบ 20 ปบริบูรณ ใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

1) ใบสอบประวัติของผูปกครอง พรอมติดรูปถายครึ่งตัวขนาด 2 นิ้ว หนาตรงแตงกายสุภาพไมสวมหมวก 

ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน  

2) สำเนาใบสูติบัตร และหรือสำเนาทะเบียนบานของผูขอเขาเรียน 

3) สำเนาหนังสือเดินทางของผูปกครองทุกหนาบันทึกรายการ หรือสำเนาทะเบียนบาน และสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประชาชน (กรณีบิดา, มารดา หรือผูปกครองถือสัญชาติไทย) 

กรณีนักเรียนเคยรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง ประเภท Non – Immigrant รหัส ED  มากอน  

(ตรวจสอบจากการไดรับการตรวจลงตราในหนังสือเดินทางหรือจากการสัมภาษณนักเรียน)   

 ใหโรงเรียนแนบหลักฐานการสำเร็จการศึกษาใหครบถวนดวย  เนื่องจากการเรียนในโรงเรียนเอกชน

นอกระบบ ไมอนุญาตใหนักเรียนเรียนซ้ำหลักสูตรเดิมท่ีสำเร็จการศึกษาไปแลว เนื่องจากจะเปนชองทางให 

ชาวตางประเทศเขามาอยูในประเทศไทยโดยมิชอบ 
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หมายเหตุ: เอกสารประกอบหนังสือขอความเห็นชอบ ใหผูบริหารโรงเรียน  รับรองสำเนาเอกสาร ทุกฉบับ 

 

ข้ันตอนท่ี 3 

 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี ออกหนังสือถึงหนวยงานที่นักเรียนประสงคขอตรวจลงตรา  

(สำนักงานตรวจคนเขาเมือง (กรณีขอในประเทศไทย) / สถานเอกอัครราชทูต / สถานกงสุลใหญ /กงสุลกิตติมศักดิ์) 

ภายใน 15 วันทำการ นับแตวันท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานีไดรับหนังสือขอความเห็นชอบ 
 

ข้ันตอนท่ี 4 

 โรงเรียนยื่นเรื่องขอตรวจลงตราฯ พรอมแนบหนังสือสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี ตอตรวจ 

คนเข าเม ืองส ุราษฎร ธานี (สมุย)  หร ือสถานทูตไทยในตางประเทศ เพื ่อขอร ับการตรวจลงตราประเภท  

Non – Immigrant รหัส ED ใหชาวตางประเทศ 

 

......................................................... 

 

 

 2. การรับนักเรียนชาวตางประเทศเขาเรียน  

 

ข้ันตอนท่ี 1 

1. โรงเรียนตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาเรียนใหเปนไปตามระเบียบการรบันักเรียนของแตละโรงเรียน 

2. ตรวจสอบวานักเรียนไดมีการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง เปนประเภท Non – Immigrant รหัส ED  

และระบุโรงเรียนท่ีนักเรียนเขาเรียนเรียบรอยแลว 

ข้ันตอนท่ี 2  

1. ใหโรงเรียนยื่นเรื่องตอสำนักงานศึกษาจังหวัดสุราษฎรธานี เพ่ือขอ 

1.1 อนุญาตใหโรงเรียนรับนักเรียนเขาเรียน 

1.2 อนุญาตใหตอการพำนักในประเทศไทยจนจบหลักสูตรท่ีรองขอ 

1.3 สงประวัติไปตรวจสอบสอบกับกองบังคับการตำรวจสันติบาล 4 และสำนักขาวกรองแหงชาติ  

วาผูขอเขาเรียนเปนภัยตอความม่ันคงของชาติหรือไม 

2. โรงเรียนตองยื่นเรื่องตอสำนักงานศึกษาจังหวัดสุราษฎรธานี ภายใน 30 วันและใหนักเรียนเขาเรียน

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเดินทางเขามาในประเทศไทย (กรณีขอจากตางประเทศ) และนับแตวันท่ี

ไดรับการตรวจลงตรา Non Immigrant ED (กรณีขอจากในประเทศไทย) 

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

1) หนังสือขออนุญาตรับนักเรียนเขาเรียน 

2) ตารางแสดงรายละเอียดจำนวนนักเรียน (แบบ สช.กำหนด) 

3) ตารางเวลาเรียนของนักเรียน  
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4) หนังสือรับรองความประพฤติของผูขอเขาเรียน (แบบ สช.กำหนด) 

5) ใบสอบประวัติของผูขอเขาเรียน (แบบ สช.กำหนด)  (3 ชุด)  

โดยใหกรอกขอความใหครบถวน  หากใหนักเรียนเปนผูกรอกโรงเรียนตองมีการตรวจสอบขอความ 

ใหถูกตองและสมบูรณดวย ตองเปนการกรอกขอมูลหลังจากนักเรียนเขามาในประเทศไทยครั้งลาสุด 

6) สำเนาหนังสือเดินทางของผูขอเขาเรียน  (3 ชุด) 

6.1 มีอายุไมนอยกวา 6 เดือน ใหสำเนาทุกหนาท่ีมีการบันทึกรายการ  

6.2 ใหใชปากกาเนนขอความ  ขีดเนนในขอความดังนี้   

6.2.1 ในหนาวีซา  เนนขอความ “ ED “  “วันท่ีเขามาในประเทศ”    

6.2.2 ในตราประทับ เนน “วันท่ีครบกำหนดออกนอกประเทศ” 

7) สำเนาหนังสือใหความเห็นชอบรับชาวตางประเทศเขาเรียนจากหนวยงานผูอนุญาต 

 

เอกสารประกอบหนังสือขอรับนักเรียน ใหผูบริหารโรงเรียน  รับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ 

 

ข้ันตอนท่ี 3 

 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี ออกหนังสืออนุญาตใหโรงเรียนรับนักเรียน/ หนังสือขอตอการ

พำนักถึงตรวจคนเขาเมืองสุราษฎรธานี/ หนังสือตรวจสอบประวัติถึงสำนักขาวกรองแหงชาติ และกองบังคับการ

ตำรวจสันติบาล 4 

 

ข้ันตอนท่ี 4 

 โรงเรียนยื่นเรื่องขอตอการพำนักพรอมแนบหนังสือขออนุญาตใหคนตางดาวอยูในราชอาณาจักรตอตรวจคน

เขาเมืองสุราษฎรธานี (สมุย) โดยจะไดรับการตอการพำนักคราวละไมเกิน 90 วัน และไมเกินกำหนดวันท่ีสำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี อนุญาตใหนักเรียนเรียนแตละหลักสูตร 

ข้ันตอนท่ี  5 

 โรงเรียนกรอกขอมูลนักเรียนในทะเบียนนักเรียน 

......................................................... 
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3. การขอรับนักเรียนชาวตางประเทศ (เรียนตอ) 

  
ข้ันตอนท่ี 1 

1. โรงเรียนตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาเรียนใหเปนไปตามระเบียบการรับนักเรียน (เรียนตอ) ของแตละโรงเรียน 

ข้ันตอนท่ี 2  

2. ใหโรงเรียนยื่นเรื่องตอสำนักงานศึกษาจังหวัดสุราษฎรธานี เพ่ือขอ 

1.4 อนุญาตใหโรงเรียนรับนักเรียนเขา (เรียนตอ) 

1.5 แจงตรวจคนเขาเมืองจังหวัดสุราษฎรธานีเพ่ือขออนุญาตตอการพำนักในประเทศไทยจนจบหลักสูตร 

ท่ีรองขอเรียนตอ 

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

  1. ตารางแสดงรายละเอียดจำนวนนักเรียน (แบบ สช.กำหนด) 

 2. ตารางเวลาเรียนของนักเรียน     
  3. หนังสือรับรองความประพฤติของผูขอเขาเรียน (แบบ สช.กำหนด) 

 4. ใบสอบประวัติของผูขอเขาเรียน   
 5. สำเนาหนังสือเดินทางของผูขอเขาเรียน    
 6. สำเนาประกาศนียบัตรหลักสูตรท่ีเรียนจบ    
 7. สำเนาหลักฐานการเขาเรียน ของวิชาท่ีกำลังเรียนอยู  
 8. สำเนาหลักฐานแสดงผลการเรียนหรือการทดสอบ ของวิชาท่ีกำลังเรียน  
 9. สำเนาหลักฐานการลงทะเบียนท่ี ระบุวิชา ระดับท่ีขอเรียนตอ  

10. สำเนาหนังสือใหรับนักเรียนเขาเรียนจากหนวยงานผูอนุญาต  
  

เอกสารประกอบหนังสือขอรับนักเรียน (เรียนตอ) ใหผูบริหารโรงเรียน  รับรองสำเนาเอกสาร ทุกฉบับ 

 
ข้ันตอนท่ี 3 

 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี ออกหนังส ืออนุญาตใหโรงเรียนรับนักเรียน (เร ียนตอ) 

/ หนังสือขอตอการพำนักถึงตรวจคนเขาเมืองสุราษฎรธานี 

 

ข้ันตอนท่ี 4 

 โรงเรียนยื่นเรื่องขอตอการพำนักพรอมแนบหนังสือขออนุญาตใหคนตางดาวอยูในราชอาณาจักรตอตรวจคน

เขาเมืองสุราษฎรธานี (สมุย) โดยจะไดรับการตอการพำนักคราวละไมเกิน 90 วัน และไมเกินกำหนดวันท่ีสำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎรธานี อนุญาตใหนักเรียนเรียนแตละหลักสูตร 
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4. การขอลาออกกอนเรียนจบหลักสูตรของนักเรียนชาวตางประเทศ 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

 โรงเรียนดำเนินการ ดังนี้ 

1. เม่ือนักเรียนแจงความประสงคขอลาออกกอนเรียนจบหลักสูตร 

2. โรงเรียนจัดทำหนังสือเพ่ือขอจำหนายนักเรียน 

ข้ันตอนท่ี 2  

 ใหโรงเรียนยื่นเรื่องตอสำนักงานศึกษาจังหวัดสุราษฎรธานี เพ่ือรับทราบการจำหนายนักเรียน 

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

1) หนังสือขอจำหนายนักเรียน 

2) เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการลาออก หรือพนสภาพเปนนักเรียน 

 


