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1. ชื่อเรื่อง: การตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

2. หน่วยงานเจ้าของเรื่อง: สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

3. ประเภทงานบริการ: งานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่การบริการ: ออกหนังสือรับรอง/สำเนาวุฒิการศึกษา 

5. เอกสารประกอบ:  
 5.1 แบบคำร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา  
 5.2 บัตรประจำตัวประชาชนตัวจริงของผู้ยื่นคำขอ 
 5.3 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ (เพ่ือตรวจสอบชื่อบิดามารดา) 
 5.4 สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุลของผู้ยื่นคำขอ (กรณีชื่อสกุลไม่ตรงกับหลักฐานทางการศึกษา) 
 5.5 หลักฐานทางการศึกษาฉบับเดิม (กรณีชำรุด)/ใบแจ้งความ (กรณีสูญหาย) 
 5.6 รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว  กรณีขอสำเนา ปพ.1/รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว กรณีขอหนังสือรับรองความรู้ 
(รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตาดำ  แต่งกายสุภาพ (เสื้อเชิ้ตขาวหรือสูท) ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

6. ขั้นตอนการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
 6.1 ผู้ยื่นคำขอเขียนคำขอตามแบบคำร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
 6.2 ผู้ยื่นคำขอยื่นแบบคำร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษาและเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง
ให้กับเจ้าหน้าที่ของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
 6.3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารหลักฐานจากผู้ยื่นคำขอ 
 6.4 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานการจบการศึกษาจากฐานข้อมูลการจัดเก็บเอกสารหลักฐาน
การศึกษา 
 6.5 เจ้าหน้าที ่จ ัดทำบันทึกพร้อมหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบเสนอแก่ศึกษาธิการจังหวัด 
สุราษฎร์ธานีลงนาม 
 6.6 ผู้ยื่นคำขอ รับหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่  

7. ระยะเวลาดำเนินการ 

 ใช้ระยะเวลาดำเนินการ ภายใน 5 วันทำการ 
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8. Flow Chart ขั้นตอนการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

แผนภูมิการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 
 9.1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการออกประกาศนียบัตร พ.ศ. 2539 
 9.2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยใบสุทธิและใบรับรองความรู้ของสถานศึกษาพ.ศ.2547 
และประกาศ ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 
 9.3 คำสั่งคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ 237/2560 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัดและศึกษาธิการจังหวัด ปฏิบัติหน้าที่ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน สั่ง ณ วันที่ 14 
มิถุนายน พ.ศ.2560 
 9.4 คำสั่งคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ 0211.1/1034 เรื ่อง แนวปฏิบัติในการ
ดำเนินการ ตามบทบัญญัติของกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน ลงวันที่ 13 กรกฎาคม พ.ศ. 2560 

ผู้ยื่นคำขอเขียนคำร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 

ยื่นคำร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษาและเอกสารประกอบ 
ที่เก่ียวข้องให้กับเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานการจบการศึกษาจากฐานข้อมูลการ
จัดเก็บเอกสารหลักฐานการศึกษา 

เจ้าหน้าที่เสนอหนังสือต่อศึกษาธิการ
จังหวัดสุราษฎร์ธานีลงนาม 

รับหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ 


